國家人權博物館藏品登錄編目作業規定
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一、國家人權博物館（以下簡稱本館）為藏品入藏、登錄、編目、保存、維護、修復與使用管理所需，訂定本規定。 

二、本館之藏品以人權或政治檔案相關之檔案、史料、文物為主，依其內容及材質屬性，分為手稿、信札、攝影、圖書、期刊、報紙、多媒體、書畫、器物其他等類。舉例說明如下：
（一）手稿類：文稿、筆記、抄本、殘稿、謄稿、日記等。
（二）信札類：明信片、信函、傳真、卡片、便箋、紙條、電報、郵
　　　簡、電子郵件紙本等。
（三）攝影類：各種不同規格材質之正片、負片、相片等。
（四）圖書文獻類：絕版、孤本或珍善本之出版書籍（含完整本、影
　　　印本、散頁）、會議論文集、自製圖書（從不同書籍或期刊拆
　　　頁編輯、裝訂成冊之圖書）、編輯圖書（含樣書、藍本等）。
（五）期刊類：包含雜誌、學術刊物、政府公報、企業內刊等（含完
　　　整本、拆頁、散頁、局部影本及抽印本等形式）。
（六）報紙類：每日、每週等具週期性報紙，包括整版或整份報紙、
非整份報紙、剪報（含影本，或未能辨識報紙名稱者）、電子報輸出等。
（七）多媒體類：包含錄音帶、錄影帶、光碟片、唱片、磁帶、硬碟
　　　等。
（八）書畫類：包含書法、水彩、水墨、油畫、版畫、粉彩畫、膠彩
　　　畫、壓克力彩畫、素描、平面設計圖、複合媒材等。
（九）器物類：與人權或政治檔案相關之器物，如文房四寶、衣物、
　　　生活用品、雕塑像、家具、獎盃牌等。
 (十) 其他類：凡不屬於上述九類之與人權或政治檔案相關文物。

三、藏品登錄之原則如下：
（一）藏品經入藏後，應進行財產登帳、藏品登錄、編目建檔及相關
      典藏管理作業。
（二）藏品經點交數量及評估物件狀況後，應以一物一號原則，由典
      藏管理人員給予登錄號，辦理入藏登記。
（三）藏品登錄作業由本館典研中心辦理。

四、藏品入館登錄號計阿拉伯數字十一碼，原則如下：
（一）第一至四碼為經過評估後，確定為入藏品的西元年份。
（二）第五至七碼為該年入藏批次。
（三）第八至十一碼為該批入藏品流水號。
（四）若同組文物有不同部件，則在十一碼之後，分別加入「-」及
      三位流水號，以示相關性。

五、藏品之入藏登記、編目，應於本館文物典藏管理系統中，依各項表
單項目，詳實填具相關內容。前述各項資訊應隨藏品狀態即時更新。

六、完成登錄編目之藏品應標示入館登錄號。得以下列方法之一為之： 
（一）以鉛筆直接書寫於平面藏品封面上。
（二）書寫於無酸卡紙上再繫於藏品。

七、本規定經本館主管會議通過後施行，修正時亦同。
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